[bookmark: _GoBack]راهنمای لازم براي دانشجويان ترك تحصيل، انصرافی و محـروم از تحـصيل    ( دوره روزانه) که قصد دريافت  اصل مدارک دوره متوسطه و پیش دانشگاهی و ريزنمرات دبیرستان را دارند.

 دانشجویان روزانه که در طول مدت تحصیل از آموزش رایگان استفاده نموده‌اند، چنانچه در حین تحصیل تقاضای ترک تحصیل دائم و انصراف از تحصیل می نمایند و یا محروم از تحصیل (اخراج)        می‌شوند. چنانچه قصد دریافت اصل مدارک دوره متوسطه، پیش دانشگاهی و ریزنمرات دوره دبیرستان خود را دارند. براساس آئین نامه‌ها و بخشنامه‌های وزارت علوم، تحقیقات و فناوری ‌می‌بایست نسبت به لغو تعهد خدمت آموزش رایگان خود از طریق سامانه سجاد وزارت علوم، تحقیقات و فناوری اقدام نمایند.

مراحل انجام کار:
1- تقاضای ترک تحصیل، انصراف از تحصیل ازدانشکده و یا صدور حکم محروم از تحصیل(اخراج) 
2-  انجام تسویه حساب آموزشی 
3- مراجعه به سامانه سجاد ( سامانه جامع امور دانشجویان ) وزارت علوم، تحقیقات و فناوری
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    ثبت نام در سامانه سجاد وزارت علوم، تحقیقات و فناوری            خدمات         بخش لغو تعهد آموزش رایگان و مطالعه راهنمای سامانه مذکور و درج ترمهای تحصیلی براساس واحدهای انتخاب شده، حذف ترم، مرخصی تحصیلی و ...   
4- تماس با کارشناس دانشگاه  و اعلام کد پیگیری یا کد فرایند جهت بررسی و تائید در سامانه سجاد وزارت                                                                   
5- پرداخت هزینه تعهد خدمت آموزش رایگان از طریق سامانه توسط متقاضی
6- تائید نهایی توسط وزارت علوم، تحقیقات و فناوری مبنی بر پرداخت هزینه تعهد خدمت آموزش رایگان
7- پرینت نامه لغو تعهد آموزش رایگان از سامانه و ارائه آن به اداره دانش آموختگان دانشگاه
8- دریافت اصل مدارک دوره متوسطه و دوره پیش دانشگاهی و ریزنمرات واحدهای گذرانده تائید شده تحصیلی    

توجه: 
دانشجویانی که بصورت شهریه‌پرداز، شبانه و یا نیمه حضوری بوده‌اند و در طول مدت تحصیل هزینه خود را پرداخت نموده‌اند. نیازی به ثبت نام در سامانه سجاد وزارت علوم ندارند و در صورت نداشتن وام دانشجویی صندوق رفاه دانشجویان و تسویه حساب می‌توانند نسبت به دریافت مدارک دوره متوسطه (دبیرستان) خود اقدام نمایند.       
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