

                مدارک لازم جهت دریافت دانشنامه و ریزنمرات تحصیلی                      
                                            دانش آموختگان غیرایرانی
     
دانشجویان غیرایرانی، پس از گذراندن کلیه واحدهای درسی و تسویه حساب آموزشی، در اسرع وقت با مراجعه به بایگانی آموزش و یا اداره پذیرش و ثبت نام، نسبت به رفع نقص پرونده تحصیلی خود اقدام نمایند و پس از تکمیل پرونده، پیگیری لازم را در خصوص فرایند ارسال پرونده فارغ التحصیلی خود از آموزش دانشکده تا اداره دانش آموختگان و مشمولین، به عمل آورند. لذا جهت دریافت دانشنامه و ریزنمرات تحصیلی نسبت به انجام مراحل زیر اقدام نمایند.
[bookmark: _GoBack]انجام مراحل:
دانش آموختگان غیر ایرانی با مراجعه به سامانه سجاد ( سامانه جامع امور دانشجویان) سازمان امور دانشجویان غیرایرانی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری ( http://portal.saorg.ir  ) و مطالعه‌ی راهنمای سامانه، نسبت به ثبت نام و بارگذاری مدارک خود اقدام نموده و درخواست دریافت دانشنامه و ریزنمرات تحصیلی کنند و در مرحله‌ی بعد دانشجو می‌باید درخواست خروج قطعی یا خروج داخلی (در صورت ادامه تحصیل در مقاطع بالاتر) خود را از طریق همین سامانه ثبت و اقدام نمایند و شماره کد فرایند یا کدپیگیری خود را از سامانه دریافت کنند.
1- پس از اخذ کد فرایند و یا کد پیگیری از سوی متقاضی و اعلام آن به اداره دانش آموختگان دانشگاه و بررسی و تائید فارغ التحصیلی دانش آموخته از سوی اداره دانش آموختگان در سامانه سجاد، دانش آموخته می‌تواند تائید فارغ التحصیلی خود را در سامانه سجاد به اطلاع اداره کل امور دانشجویان غیرایرانی رسانده تا اداره کل وزارت متبوع پس از بررسی آن، از طریق سامانه مذکور نسبت به ثبت و تائید و بلامانع بودن دریافت دانشنامه و ریزنمرات تحصیلی و نیز تائید خروج قطعی و یا خروج داخلی (در صورت ادامه تحصیل در مقاطع بالاتر ) آنان اعلام نظر و اقدام ‌نماید.
2- پس از تائید و انجام مراحل فوق در سامانه سجاد، دانش آموخته می تواند با همراه داشتن کپی تائیدیه خروج قطعی و یا داخلی خود به اداره دانش آموختگان دانشگاه مراجعه و نسبت به دریافت دانشنامه و ریزنمرات تحصیلی خود اقدام نماید. 
3- توجه: تائید داخلی دانش آموختگان غیرایرانی که در دانشگاههای دیگر در مقاطع بالاتر ( ارشد و دکتری) پذیرش می‌شوند، می بایست گواهی پذیرش مقطع بالاتر خود را در سامانه سجاد بارگذاری نمایند. 
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