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  پیشخوان خدمت-1

  فارغ التحصیلی  -2

  درخواست جدید -3
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 نوع درخواست : فارغ التحصیلی -4

  آدرس مشخصات  تکمیل -5

  ایجاد -7

  بازگشت -8

  به توضیحات درج شده در این بخش دقت فرمایید. -6
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بارگذاري تصویر فیش پست کارت دانشجویی توسط کلیه  -الف  -١٠

  دانشجویان

  دانشجویان غیرایرانیتوسط پاسپورت  تصویر  بارگذاري -ب

  مشاهده اطلاعات پرسنلی -١١

  آدرسمشخصات  درج یا اصلاح  -٩

  تایید و ارسال -١٢

  ارسال درخواست -١٣

گردش « از کلیداطلاع از گردش کار فارغ التحصیلی  جهت پیگیري و -١۴

  نیز گردش کار را نمایش می دهد.) 2215(گزارش  استفاده نمایید.» کار آموزش

براي شرکت در ،  3، در مرحله  همین راهنما 4صفحه  گردش کار هستند مطابق 16دانشجویانی که داراي معدل بالاي  -١۵

تا زمانی که فرم  ،انتخاب می شوند و لازم است در سامانه گلستان در این نظرسنجی شرکت نمایند نظرسنجی دانش آموختگان ممتاز

  در پیشخوان ادامه نخواهد یافت. درخواست ایشاننظرسنجی تکمیل نشده باشد، 

(دفتر آموزشهاي  13(کتابخانه)،  11در مراحلدانشجو ادامه می یابد و  درخواستهمین راهنما،  4صفحه گردش کار  طابقم-16

را به دانشجو برمی گرداند درصورت بدهکار بودن دانشجو ، درخواست (امور دانشجویی) کارشناس مربوطه  14آزاد و مجازي) و 

  ، درخواست ایشان در پیشخوان ادامه نخواهد یافت.زمانیکه دانشجو فیش مورد نظر را بارگذاري نکرده باشدوتا 

نسبت در هنگام پست کارت دانشجویی به آدرس دانشگاه، گیرنده نهایی را دانشکده خود اعلام نموده و     : دانشجوی گرامی -

  شماره دانشجویی بر روي پاکت ارسال کارت دانشجویی اقدام فرمایید. -نام و نام خانوادگی -رشته تحصیلی -به درج دانشکده

  بارگذاري نمایید. ا پست کرده و تصویر رسید پستی آن راکارت دانشجویی خود ر -

  پاسپورت خود را بارگذاري نمایند.تصویر  دانشجویان غیرایرانی -

 حاصل فرمایید. و درصورت مشاهده مغایرت تماس با آموزش کلخود را کنترل نموده اطلاعات شناسنامه اي  -

  اقدام فرمایید. در موقع درخواست، نسبت به درج آدرس خود -
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  درصورت لزوم  

  

  

        

  

  

  

  

  

  درخواست توسط دانشجو  و پست کارت دانشجوییثبت -1

نسبت به در هنگام پست کارت دانشجویی به آدرس دانشگاه، گیرنده نهایی را دانشکده خود اعلام نموده و  -

شماره دانشجویی بر روي پاکت ارسال کارت  -نام و نام خانوادگی -رشته تحصیلی -درج دانشکده

  دانشجویی اقدام فرمایید.

  بارگذاري نمایید. ا پست کرده و تصویر رسید پستی آن راخود ر کارت دانشجویی -

  پاسپورت خود را بارگذاري نمایند. دانشجویان غیرایرانی -

 کنترل اطلاعات شناسنامه اي توسط دانشجو و درصورت مشاهده مغایرت تماس با آموزش کل -

  نسبت به درج آدرس خود اقدام فرمایید. -

 ) و272و  572و  574وضعیت فارغ التحصیلی دانشجو (گزارشهاي بررسی    -2

  تأیید کارشناس آموزش دانشکده و درج تاریخ فراغت

  ) و تأیید مدیر گروه 272و  572و  574بررسی وضعیت فارغ التحصیلی دانشجو (گزارشهاي    -6

 

  تایید کارشناس کتابخانه -11

 تایید معاون آموزشی دانشکده  -10

  دانشکده آموزش توسط کارشناس 2017بررسی وضعیت تکمیل نظرسنجی در گزارش -5

 

  پاسخگویی به سؤالات نظرسنجی توسط دانشجو -4

  تایید امور مالی دانشکده -7

  مسئول آموزش دانشکده   تایید نهایی کارشناس -9

  اداره جامع  -8

پذیرش،ثبت نام و 

  دانش آموختگان  

براي شرکت در نظرسنجی دانش آموختگان ممتاز  16انتخاب دانشجوي با معدل بالاي  -3

 توسط سامانه گلستان ،به صورت خودکار
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  توضیحات مهم:

براي شرکت در نظرسنجی ،  3، در مرحله  فوق هستند مطابق گردش کار 16اراي معدل بالاي دانشجویانی که د  -

زمانی  تاانتخاب می شوند و لازم است در سامانه گلستان در این نظرسنجی شرکت نمایند،  آموختگان ممتازدانش 

 نخواهد یافت.ایشان در پیشخوان ادامه  درخواستفرم نظرسنجی تکمیل نشده باشد،  که

(امور دانشجویی) کارشناس مربوطه  14(دفتر آموزشهاي آزاد و مجازي) و  13(کتابخانه)،  11در مراحل -

وتا زمانیکه دانشجو فیش مورد نظر را درصورت بدهکار بودن دانشجو ، کار را به دانشجو برمی گرداند 

 ادامه نخواهد یافت.، درخواست ایشان در پیشخوان بارگذاري نکرده باشد

تایید رئیس اداره رفاه و خدمات دانشجویی(ثبت میزان بدهی و اطلاعات دفترچه اقساط براي دانشجویان بدهکار به  -14

  صندوق رفاه)

  رئیس اداره رفاه -7پرداخت وام -6خوابگاه  -5 صندوق رفاهی -4تربیت بدنی -3صندوق قرالحسنه  -2تغذیه  -1

  پذیرش،ثبت نام و دانش آموختگان  بررسی کلیه مدارك پرونده فارغ التحصیلی توسط اداره جامع  -الف -16

  2215درج  شده در گزارش » درخواستی فارغ التحصیلی تاریخ« مطابق بافارغ التحصیل کردن دانشجو در سامانه گلستان -ب

  صدور ابطال معافیت براي برادران -ج

  صدور گواهی نامه موقت -د

  توسط اداره جامع پذیرش،ثبت نام و دانش آموختگان  

  پایان کار -18

  تایید کارشناس دفتر آموزشهاي آزاد و مجازي   -13

  دانشجویان غیرایرانی)امور بین الملل (براي  د کارشناس تایی   -12

   و فیزیک کارت دانشجویی دانشجو   572گزارش  یارسال فیزیک -15

 به اداره کل توسط کارشناس آموزش دانشکده

  از خاتمه کار و  دانشجو ارسال پیامک به دانشجو جهت اطلاع -17

 جهت اخذ گواهی نامه موقت در سامانه گلستان » تحصیلی ارسال مدارك «ثبت درخواست در پیشخوان خدمت


