
 خدمات ماشيني تحصيلات تكميلي

  در پيشخوان خدمت تمديد سنوات مقطع كارشناسي ارشدفرآيند درخواست 

فلش آبي       به معني تاييد مرحله و ارسال به مرحله بعدي و فلش قرمز                به معني عدم تاييد مرحله و عودت به 

  مراحل قبلي (قابل انتخاب مطابق چارت) است.

  پيامكي براي اطلاع رساني و پيگيري براي دانشجو ارسال مي شود.در هر مرحله 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 پايان گردش كار-7

 ثبت درخواست توسط دانشجو-1

 تاييد مالي دانشكده- 2

 استاد راهنماتاييد - 3

 تاييد مدير گروه-4

 تاييد كارشناس دانشكده -5

 تاييد اداره تحصيلات تكميلي -6

 ثبت نتيجه شوراي تحصيلات تكميلي -5

  نيمسال پنجم 
   ششمنيمسال 

ثبت نتيجه  -5

  كميسيون موارد خاص

   هفتم نيمسال 



 خدمات ماشيني تحصيلات تكميلي

  مرحله ثبت درخواست توسط دانشجو

را انتخاب كرده و روي گزينه درخواست  "درخواست بررسي مشكلات آموزشي"از منوي پيشخوان خدمت گزينه  - 1

 جديد كليك كنيد.

 

  

  

  

  

  

  

 درخواست مورد نظر را انتخاب كنيد. صفحه اي مشابه تصوير زير باز مي شود، از ليست كشويي نوع درخواست،  - 2

 درج نماييد. "درخواست اول"شرح درخواست را در باكس  - 3

 

  

  

  

  

  

  كليك كنيد.در پايين صفحه  روي گزينه ايجاد  - 4
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 را انتخاب كنيد تا به صفحه پيشخوان برگرديد. "بازگشت "بعد از مشاهده پيغام زير كليد 

 

 

 

 خدمت تصوير زير نمايش داده مي شود.در صفحه پيشخوان  - 5

 

 

 

 

  

  گزينه گردش كار آموزش: براي مشاهده گردش كار درخواست استفاده مي شود.

  : براي ويرايش درخواست استفاده مي شود.1گزينه مرحله 

  گزينه حذف: براي حذف درخواست استفاده مي شود.

  گزينه تأييد و ارسال : براي ارسال درخواست به مراحل بعد استفاده مي شود. 

: در صورت عدم تأييد درخواست، درخواست به مراحل بعد ارسال نشده و در پيشخوان شما باقي مي ماند. در اين 1مهم نكته

  حالت اقدامي براي درخواست شما صورت نخواهد گرفت.

  ست تابع تقويم آموزشي هر نيمسال است.: زمانبندي ثبت درخوا2نكته مهم 

  : نتيجه هر يك از درخواست ها تابع آئين نامه هاي آموزشي و مصوبات شوراهاي دانشگاه است.3نكته مهم 
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