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 نامه پایان راهنمایی : مقررات مربوط به 1ماده

 داخل دانشگاه: ةنامپایان راهنمایی

 دانشگاه علمی هیأت اعضای از یکی موافقت با و دانشجو پیشنهاد به ارشدکارشناسی دوره در راهنما استاد: 1-1

 .شودمی تعیین دانشکده تکمیلی تحصیلات شورای و گروه شورای تایید و استادیاری حداقل مرتبه با

 از خارج راهنمایی بابت و است راهنمایی ظرفیت حداکثر 1 جدول در مندرجنامه پایان راهنمایی ظرفیت: 1-2

 شود، تکمیل دانشگاه داخل در استادی راهنمایی ظرفیت چنانچه دیگر، عبارت به. یابدنمی افزایش دانشگاه

 نیست. ثبت قابل سیستم در دانشگاه از خارج راهنمایی

 گروه شرایط واجد استادان ظرفیت از بیشنامه پایان راهنمایی متقاضی دانشجویان تعداد چنانچه: 1 تبصره

 .شود انتخاب دانشگاه از خارج شرایط واجد استادان بین ازنامه پایان راهنمای استاد است لازم باشد، آموزشی

های دولتی باشند ولی در بایست از اعضای هیات علمی دانشگاه: استاد راهنمای خارج از دانشگاه می 2تبصره 

 های دولتی استفاده نمایند.توانند از اعضای هیات علمی دانشگاه آزاد با مدرک دانشگاهها میموارد خاص، گروه

 مذکور عدد بهنامه پایان 2 استادی مرتبه در ونامه پایان 1 دانشیاری مرتبه در اساتید، علمی مرتبه بابت:  1-3

 . شودمی افزوده 2-1 در

کارشناسی ارشد  دانشجوی ینامه پایان از شده چاپ ISI یا پژوهشی -علمی مقاله استخراج درصورت: 1-4

 فرم) مستندات ارائه و دانشکده تکمیلی تحصیلات شورای تایید با التحصیل، فارغ یا تحصیل از فراغت درحال

 مقاله، هر ازای به)  .شودمی افزوده عدد 2 حداکثر ،2-1 در مذکور عدد به ،(چاپ شده مقاله کپی ،24 شماره

 (راهنمایی یک

 سال به منتهی سال 3 به مربوط بایستمی راهنمایی ظرفیت افزایش جهت شده ارائه مقالات: 3 تبصره

 .باشدنامه پایاندرخواست افزایش ظرفیت راهنمایی 

 شده چاپ مقاله و علمی مرتبه بابت 2-1 بر مازاد ارشد کارشناسینامه پایان راهنمایی افزایش: 4 تبصره

نامه پایان 3 راهنمایی حداقل مربوطه،در گرایش  گروه اعضای کلیه که است این به منوطنامه پایان از مستخرج

 .باشند داشته برعهده را
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 یدکتر رساله بدون ارشد یکارشناس های نامهپایان ییراهنما تعداد حداکثر: 1 جدول

مرتبه 

 دانشگاهی

سقف راهنمایی 

 درحالت عادی

ظرفیت اضافی 

با ارائه یک 

 مقاله

ظرفیت اضافی 

با ارائه دو 

 مقاله

ظرفیت 

اضافی بابت 

 مرتبه علمی

حداکثر تعدادراهنمایی 

با درنظر گرفتن مقاله و 

 مرتبه علمی

 8 - 2 1 6 استادیار

 9 1 2 1 6 دانشیار

 10 2 2 1 6 استاد

 مستخرج مقاله ارائه و علمی مرتبه از نظر صرف دارند، عهده بررا  دکتری رساله راهنمایی که استادانی: 5 تبصره

 .کنند راهنمایی را ارشد کارشناسینامه پایان 6 حداکثر توانندمی نامه،پایان از

 کارشناسی ارشدنامه پایان: حداکثر تعداد راهنمایی همزمان رساله دکتری و 2 جدول

 مرتبه دانشگاهی
ظرفیت راهنمایی رساله 

 دکتری
 ظرفیت راهنمایی پایان نامه

 6 2 استادیار

 6 3 دانشیار

 6 4 استاد

 راهنمایی پایان نامة خارج از دانشگاه

ها و موسسات آموزش عالی، با موافقت گروه و اخذ مجوز از مراجع راهنمایی پایان نامه در سایر دانشگاه: 1-5

 پذیر است.امکان

تایید ماه قبل از دفاع دانشجو  3ها و موسسات آموزش عالی باید در سایر دانشگاه پایان نامه راهنمایی :6تبصره 

 شود.

 شود.این راهنمایی جزو ظرفیت راهنمایی اعضا هیات علمی محاسبه می: 7تبصره 

 فرصت مطالعاتیدر نامه پایانراهنمایی 

راهنمایی و مشاوره تواند میباشند؛ : اعضای هیات علمی که متقاضی فرصت مطالعاتی در داخل کشور می1-6

 .باشندکارشناسی ارشد را برعهده داشته  هاینامهپایان

که در مهرماه سال شمسی عازم فرصت مطالعاتی خارج از کشور هستند از دسته از اعضای هیات علمی آن:  1-7

باید از دار شده باشند دار شوند و چنانچه عهدهرا عهدهنامه پایانراهنمایی  توانندنمیسال قبل  هایورودی
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 انصراف دهند.نامه پایانراهنمایی 

 نامه پایان مشاوره به مربوط مقررات:  2ماده

استاد مشاور به پیشنهاد استاد راهنما و پس از تایید شورای گروه و تحصیلات تکمیلی  ،: در صورت نیاز 2-1

 .شودمیدانشکده از بین اعضای هیات علمی داخل یا خارج از دانشگاه انتخاب 

 الزامی نیست. کارشناسی ارشد، تعیین استاد مشاور هاینامهپایاندر  : 1 تبصره

یا متخصص دارای مدرک های دولتی هیات علمی دانشگاهتواند مشاور خارج از دانشگاه می استاد:  2 تبصره

 باشند.دکتری 

درصورت عدم در موارد خاص،  نیست وحضور استاد مشاور/مشاورین جهت برگزاری جلسه دفاع الزامی : 3 تبصره

شود اما حق الزحمه پرداخت نمیر جلسه دفاع دحضور عضو هیات علمی دانشگاه بین المللی امام خمینی)ره( 

 شود.حق الزحمه مشاور خارج از دانشگاه در صورت عدم حضور در جلسه دفاع پرداخت می

 نامه پایان تصویب موضوع به مربوط مقررات:  3ماده

و : دانشجو موظف است قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی، موضوع پایان نامه خود را با نظر استاد راهنما 3-1

 تایید گروه آموزشی انتخاب نماید.

و پس از آن موظف خواهند بود که تا پایان نیمسال سوم  99: دانشجویان کارشناسی ارشد ورودی 1 تبصره

 خود را به تصویب دانشکده برسانند. ، پروپوزالتحصیل

از ادامه دانشجو تا پایان نیمسال سوم تحصیلی به تصویب قطعی نرسد، نامه پایاندرصورتی که موضوع : 2تبصره 

 ود.شتحصیل محروم می

به و همزمان با تایید در سامانه گلستان، : تاریخ تصویب موضوع در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده 3-2

 ریخ شروع، ثبت و ملاک عمل خواهد بود.عنوان تا

این  1: درصورتی که تصویب موضوع در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده بدون در نظر گرفتن ماده 3 تبصره

در سیستم گلستان ثبت نخواهد شد و ثبت مجدد آن منوط به تصویب دوباره در نامه پایانانجام پذیرد،  نامهآئین

 دانشکده استشورای تحصیلات تکمیلی 

اقدام نامه پایانها نسبت به انتخاب واحد : پس از تصویب، دانشجو موظف است تا زمان دفاع در کلیه نیمسال3-3

 نماید.

ماه پس از تصویب در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده  6در فاصله زمانی حداکثر نامه پایان: تغییر عنوان 3-4
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با درخواست دانشجو و تایید استاد راهنما و موافقت شورای گروه و  و فیو فقط یک بار با ذکر دلایل توجیهی کا

 پذیر است.شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده امکان

باشد، مراحل تصویب عنوان جدید نامه پایاندرصد محتوای  50: اگر تغییر عنوان مستلزم تغییر بیش از 4 تبصره

 واهد شد. با تاریخ جدید ثبت خنامه پایانمجدداً تکرار و 

 : تغییر عنوان نباید منجر به تغییر استاد راهنما شود.5 تبصره

هرگونه تغییر در تیم راهنمایی و مشاور، تنها پس از تصویب شورای نامه پایانپس از تصویب موضوع : 6 تبصره

  است. پذیرامکانتحصیلات تکمیلی دانشگاه 

استاد  دوبر حسب ضرورت و با تایید شورای گروه و تحصیلات تکمیلی دانشکده، تواند نامه میپایان: یک 3-5

 راهنما داشته باشد.

 هانامه پایانمربوط به دفاع : مقررات  4ماده 

 دفاع زمان تا ()ثبت و تایید دانشکده در سامانه گلستان نامهپایان موضوع تصویب بین زمانی فاصله : حداقل4-1.

 .باشد می ماه 4

 تاریخ بین زمانی فاصله حداقل در شورای آموزشی دانشکده، دوباره تصویب : درصورت تغییر موضوع و1تبصره

 .بود خواهد ماه 3 دفاع و موضوع تغییر

کارشناسی ارشد در نیمسال اول، پایان بهمن ماه و در نیمسال دوم، نامه پایان: آخرین فرصت برای دفاع از 4-2

 پایان شهریور ماه است.

 جلسه دفاعیه صادر خواهد شد. 3( در حداقل 33مجوز دفاع از پایان نامه با ارائه گواهی حضور)مطابق فرم : 4-3

ممنوع است. را ندارد  قبلی: برگزاری جلسه دفاع برای آن دسته از دانشجویان که تاییدیه تحصیلی مقطع 4-4

حصیلات تکمیلی دانشگاه مراجعه این دسته از دانشجویان موظفند جهت پیگیری تاییدیه تحصیلی خود به ت

 نمایند.

 است. سه: تعداد جلسات دفاع برای هر رشته در هر روز از بهمن و شهریور حداکثر 4-5

استفاده از دو داور داخل و یا یک داور داخل و یک داور خارج از دانشگاه برای جلسات دفاع الزامیست که از : 4-6

 شود.یلی استفاده میداور داخل به عنوان نماینده تحصیلات تکم

: دعوت داور از خارج دانشگاه به تشخیص گروه و تایید رئیس دانشکده در چارچوب بودجه دانشکده 2تبصره

 .گیردمیصورت 
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با تصویب شورای گروه تواند میارشد فارسی است ولی بر حسب مورد کارشناسیهای نامهپایان: زبان 4-7

صورت ارائه یک دانشکده، به زبان عربی یا انگلیسی تدوین شود. در اینآموزشی و شورای تحصیلات تکمیلی 

)عربی، انگلیسی و ..( نیازی به تصویب  های زبان خارجیبه زبان فارسی الزامی است. در رشتهنامه پایاننسخه از 

ها الزامی رشته به زبان فارسی و انگلیسی در کلیهنامه پایانشورای تحصیلات تکمیلی نیست. ضمناً ارائه چکیده 

 است.

 کارشناسی ارشدنامه پایان: ارزشیابی  5ماده 

در میانگین کل محاسبه نمیشود و ارزشیابی آن به صورت کیفی و به شرح زیر انجام نمره پایان نامه : 5-1

 شود:می

     20تا  19نمره از   : عالی 

    99/18تا  18نمره از   :خوب خیلی

   99/17تا  16نمره از   : خوب

   99/15تا  14نمره از              :متوسط 

    14نمره کمتر از              : مردود

باشد، دانشجو مجاز است حداکثر تا یک نیمسال در مدت مجاز  مردودنامه پایان: چنانچه ارزشیابی 1 تبصره

د از ننماید. دانشجویانی که در فرصت تعیین شده نتوانخود را کامل کرده و مجدداً از آن دفاع نامه پایانتحصیل 

 . دنشومید از ادامه تحصیل و دریافت مدرک تحصیلی محروم نخود با موفقیت دفاع نماینامه پایان

 1 ،مقاله مستخرج از پایان نامه وجودو درصورت  کنندمیارزیابی  19را از نامه پایان: هیات داوران نمره 5-2

 نمره برای مقاله در نظر گرفته خواهد شد.

روزانه قصد لغو تعهد خدمت  )مشروط به اینکه دانشجویان پس از دفاعیکسال : نمره مقاله حداکثر تا 2تبصره

پسر مشکل نظام وظیفه  آموزش رایگان از طریق ثبت نام در موسسات کاریابی نداشته باشند و یا دانشجویان

ارائه  گواهی، برای مجلات چاپ یا پذیرش مقالهگواهی مقاله،  یک نسخه از) مستندات نداشته باشند( و با ارائه

 باشد.قابل ثبت می( 13شمارهفرم مقالات،  788گزارش صورتجلسه شورای گروه، ، هاهمایش برایمقاله 

 نامه انیپا نمره یابیارز درنامه پایان از مستخرج مقالات ریتاث زانیم :3 جدول

 حداکثر نمره هر اثر نوع مقاله ردیف
حداکثر نمره تخصیص 

 یافته

 نمره 1 نمره ISI 1مقاله  یا پذیرش چاپ 1

2 
 -مقاله در مجلات علمی  پذیرش یا چاپ

 پژوهشی
 نمره1 نمره1

 نمره 1 نمره ISC 0.5مقاله  پذیرش یاچاپ  3
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4 
 -مقاله در مجلات علمی  پذیرش یاچاپ 

 ترویجی
 نمره 1 نمره 0.5

 نمره 1 نمره 0.5 مروری -مقاله در مجلات علمی  پذیرش یاچاپ  5

 نمره 0.5 نمره 0.5 مقاله در مجلات دانشگاهی پذیرش یاچاپ  6

7 
ارائه مقاله در همایش ملی و چاپ خلاصه مقاله/ 

 مقاله کامل
 نمره 0.5 نمره 0.25

8 
ارائه مقاله در مجلات غیر مصوب دارای هیات 

 تحریریه
 نمره 0.5 نمره 0.25

 گیردبه مقالات ارائه شده در همایش منطقه ای نمره ای تعلق نمی 9

 .مقاله کنفرانسی باید به صورت شفاهی یا پوستر ارائه شده باشد 

  کنفرانسهای داخلی باید ثبتISC شده باشند 

  برگزار شده باشند.کنفرانسهای خارجی باید زیر نظر دانشگاه ها یا انجمنهای علمی معتبر 

همانند مقالات مستخرج  های علمی و صنعتی را داشته باشدپژوهشثبت اختراع که تاییدیه سازمان :  3تبصره 

 از پایان نامه کارشناسی ارشد تا سقف یک نمره درنظر گرفته شود.

نامه پایانرایه نماید، معتبر آن را در جلسه دفاع ا نامه پذیرشصورتی که دانشجو مقاله چاپ شده یا : در4 تبصره

 .شودمیارزیابی  20از نمره 

نامه پایان: ارزیابی مقالات مستخرج از پایان نامه، پس از تصویب در شورای گروه و تایید مستخرج از  5 تبصره

 ست. ا هابودن آن، به عهده معاون پژوهشی دانشکده

کارشناسی ارشد در صورتی نمره مقاله به نمره تعیین شده توسط هیات نامه پایان: در مقالات برگرفته از 6 تبصره

ترتیب اسامی به صورت؛ نام دانشجو، نام استاد راهنما و در صورت وجود نام استاد که  شودمیداوران اضافه 

به مقاله ای صورت نمرهغیر این و مقاله صرفاً به نام دانشگاه بین المللی امام خمینی)ره( باشد. در باشدمشاور 

 گیرد.تعلق نمی

مقاله باشد، امکان تسویه حساب و انجام امور  یکساله: درصورتی که دانشجو متقاضی استفاده از مهلت 7 تبصره

 فارغ التحصیلی وجود ندارد.

 : فارغ التحصیلی 6ماده 

از قابل قبول تاریخ دفاع پژوهشی، –ان کارشناسی ارشد در شیوه آموزشیتاریخ فراغت از تحصیل دانشجوی: 6-1

 است. نامه پایان

، پنجمتا پایان نیمسال  و بعد از آن 95ورودی  ی روزانهدرصورت عدم دفاع و فراغت از تحصیل دانشجو:  6-2
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منوط به پرداخت شهریه ششم درصورت تایید کمیسیون موارد خاص دانشگاه، ادامه تحصیل دانشجو در نیمسال 

 است.سال اخذ سنوات  شهریه و بهمطابق شهریه دانشجویان نوبت دوم 

را انجام داده و فرم مربوطه را نامه پایانماه پس از دفاع اصلاحات  2دانشجو موظف است تا فاصله زمانی : 6-3

 که به تایید استاد راهنما و نماینده تحصیلات تکمیلی رسیده؛ به تحصیلات تکمیلی تحویل دهد.

 ن تکلیف وضعیت مقاله است.انجام امور فارغ التحصیلی منوط به تعیی: 6-4

 ؛فارغ التحصیل شود ،از تاریخ دفاع یکسالدرصورتی که دانشجو بخواهد در فاصله زمانی کمتر از  :1 تبصره

 پذیرش یا چاپ گواهی مقاله، از نسخه یک) مستندات مربوط به مقاله بایستی به تحصیلات تکمیلی مراجعه و

را ( 13شماره فرم ،788گزارش گروه، شورای صورتجلسه همایشها، برای مقاله ارائه گواهی مجلات، برای مقاله

 .دهدمیاز نمره مقاله خود انصراف  صورتاینارائه نماید در غیر 

در  (/رسالهنحوه تدوین پایان نامه راهنمای)طبق رسالهبارگذاری فایل نهایی التحصیلی با انجام امور فارغ: 6-5

 است. پذیرامکان شرح ذیلبه  (CD)لوح فشرده سامانه گلستان و ارائه

 لوح فشرده شامل: 

 صفحة به  جلد،: فیزیکی شکل به نامه پایان کامل محتوای شامل اف دی پی و ورد فرمت با جدا فایل دو

 مجوز سوگندنامه، اثر، اصالت تعهدنامه داوران،هیات  تاییدیه فرم تقدیم، تقدیر، صفحه عنوان، صفحه ،نام خدا

 نتیجه رساله، فصول همه اشکال، فهرست جداول، فهرست مطالب، فهرست فارسی، چکیده رساله، برداری بهره

 پشت و لاتین زبان به عنوان صفحه لاتین، چکیده مآخذ، و منابع فهرست ها پلان ها، نقشه ها، پیوست گیری،

 .است نامه پایان جلد

 اثر، اصالت دنامههتع داوران، یه هیاتتایید فرم عنوان، صفحه شامل اف دی پی فرمت با فایل یک 

 و نمودارها و جداول و اشکال فهرست مطالب، فهرست لاتین، و فارسی چکیده برداری، بهره مجوز سوگندنامه،

 کتابخانه پورتال در درج جهت مآخذ و منابع فهرست ها، نقشه
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 ناپیوستهآیین نامه آموزشی دوره کارشناسی ارشد  25شیوه نامه اجرایی ماده 

 و بعد از آن( 94ورودی درخواست تغییر شیوه  برای )

گذرانده باشد  14چنانچه دانشجویی تمام واحد های آموزشی دوره را با میانگین کل حداقل  .آئین نامه آموزشی 25 ماده

ولی نتواند یا نخواهد از پایان نامه خود دفاع کند باید در مدت مجاز تحصیلی، معادل تعداد واحد پایان نامه و طبق نظر گروه 

بگذراند تا در دوره مذکور به  14با میانگین کل حداقل  آموزشی، واحد یا واحدهای درسی مرتبط را با رشته تحصیلی اخذ و

 شود.شیوه آموزشی دانش آموخته شود. نوع شیوه دانش آموختگی در دانشنامه قید می

دانشجویی که به هر دلیل نتواند دوره تحصیلی را به پایان برساند، فقط گواهی گذراندن واحد های درسی به وی اعطا  تبصره.

 شود.می

و بعد از آن به  94فرآیند و شرایط تغییر شیوه دانشجویان ورودی  21/1/96به شورای تحصیلات تکمیلی مورخ مطابق مصو

 شرح زیر به تصویب رسید.

 فرآیند درخواست تغییر شیوه:

 موافقت شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه ←موافقت شورای دانشکده ←موافقت شورای گروه  ←درخواست دانشجو

 متقاضی تغییر شیوه:شرایط دانشجوی 

 باشد. 14ت تغییر شیوه حداقل میانگین واحدهای گذرانده دانشجو در زمان درخواس 

  م چهارنیمسال حداقل تا یک ماه قبل از شروع دانشجوی متقاضی تغییر شیوه موظف است درخواست خود را

 تحصیلی ارائه نماید.

 علاوه  ،در غیر این صورت ییر شیوه آموزشی را ارائه نماید.دانشجو باید قبل از تصویب موضوع پایان نامه، درخواست تغ

 .موافقت گروه و دانشکده  موافقت استاد یا استادان راهنما لازم استبر 

 .مسئولیت انتخاب درس یا دروس معادل پایان نامه در نیمسال چهارم تحصیلی بر عهده دانشجو است 

 صیل  فارغ التحصیل شود.دانشجوی متقاضی تغییر شیوه باید در سنوات مجاز تح 

 معادل پایان نامه برای دانشجویان شیوه آموزشی:یا دروس درس  

  اختیاری سرفصل  پایان نامه از بین دروس الزامی یاتعداد واحد معادل  ی را تواند درس یا دروسمیآموزشی گروه

 برای این دسته از دانشجویان ارائه نماید. 

 جایگزین غیر از سمینار باشند. واحدی دروس 4های برای پایان نامه 

  اند سمینار باشد، مشروط به آن که سمینار در سرفصل موجود توواحدی یکی از دروس می 6برای پایان نامه های

 .(است 2حداکثر  تعداد واحد سمینارباشد. )برای کلیه رشته ها، 

  است. واحدی ممنوع 4واحدی با سمینار ویژه آموزشی  4جایگزین کردن پایان نامه 

 را در برنامه چهار ترمی گنجانده و به تحصیلات  پایان نامهبا تعداد واحد معادل  یدرس یا دروسهای آموزشی گروه

 تکمیلی ارائه دهند.

  های آموزشی دروس این دسته از دانشجویان را در چارچوب ضوابط آموزشی جاری در دانشگاه ارائه نماید. به عنوان گروه

 تعداد دانشجویان در کلاس رعایت شود. حدنصابمثال، 
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 شیوه نامه اقدامات اجرایی برای دانشجویان عدم مراجعه

براساس شیوه نامه تدوین شده برای آئین نامه های آموزشی، دانشجو موظف است تا زمان فراغت از تحصیل در 

شجو بدون کسب موافقت هر نیمسال طبق تقویم آموزشی برای ادامه تحصیل ثبت نام نماید. درصورتی که دان

موسسه) بدون اطلاع و عذرموجه( حتی برای یک نیمسال ثبت نام) انتخاب واحد( ننماید از ادامه تحصیل محروم 

 صادر و به آدرس محل سکونت وی ارسال گردد. "محروم از تحصیل"می شود و نامه اعلام وضعیت وی با عنوان 

 مقررات نخواهد بود. عدم اطلاع دانشجو از مقررات آموزش مانع اجرای 

  دانشجو موظف است عذر موجه خود را با دلایل مستند به صورت مکتوب تا پایان هفته سوم از آغاز هر

نیمسال تحصیلی به آموزش دانشکده تحویل دهد. در این صورت دانشجو می تواند برای درخواست 

 ماید.مرخصی تحصیلی آن نیمسال با رعایت آئین نامه کارشناسی ارشد اقدام ن

  عدم مراجعه در مهلت مقرر به منزله انصراف از تحصیل بوده و دانشجو موظف است برای تسویه حساب

 به دانشگاه مراجعه کند.

  تصمیم گیری درمورد بازگشت به تحصیل دانشجوی محروم از تحصیل برعهده شورای تحصیلات

 تکمیلی دانشگاه یا کمیسیون موارد خاص است.

 

 

  به تصویب رسید 02/12/1395این شیوه نامه در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه مورخ 

 زمانبندی اقدام کننده مراحل ترتیب

1 
 استخراج لیست دانشجویان عدم مراجعه

 610و گزارش  312گزارش 
 دانشکده

 2 هفته چهارم
 بررسی وضعیت تحصیلی

 
 دانشکده

3 
 ارسال نامه عدم مراجعه و اخطار اولیه به آدرس دانشجو

 
 دانشکده

4 

ارسال نامه محرومیت از تحصیل درصورت عدم مراجعه 

 دانشجو پس از مهلت تعیین شده

 

تحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه
 هفته ششم

5 
 تغییر وضعیت دانشجو از فعال به محروم از تحصیل

 

تحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه

 حذف دروس سمینار و پایان نامه 6
تحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه
 هفته دهم

 مراحل اجرایی



 تحصیلیشیوه نامه تمدید سنوات 

 های پنجم و ششم کارشناسی ارشد برای نیمسال

 

 نیوسال پنجن تحصیلی سنواتتودید 

 هطابق تقَین آهَسشی تحصیلی اتدرخَاست تودید سٌَفزم ٍ ارسال تکویل  -1

  دٍرُدرسی گذراًدى کلیِ ٍاحدّای  -2

 14داشتي هعدل  -3

 ٍ ثبت آى در ساهاًِ آهَسشی گلستاى هصَب بَدى هَضَع پایاى ًاهِ -4

یا عدم ارائِ  ، اخذ درٍس جبزاًیعدم قبَلی در درٍستحصیلی، اس هزخصی داًشجَ درصَرت استفادُ  -5

هَضَع در شَرای ٍ ٍجَد شزایط خاص،  4تا  2عدم احزاس هَارد ٍ یا آهَسشی س تَسط گزٍُ ٍدر

 تحصیلات تکویلی داًشکدُ قابل بزرسی است.

 ٍسارت علَم، تحقیقات ٍ فٌاٍریغیز ایزاًی ارائِ هجَس ساسهاى اهَرداًشجَیاى بَرسیِ بزای داًشجَیاى  -6

 الشاهی است.

 نیوسال ششنتحصیلی تودید سنوات 

 هطابق تقَین آهَسشی تحصیلی فزم درخَاست تودید سٌَاتٍ ارسال تکویل  -1

  دٍرُدرسی گذراًدى کلیِ ٍاحدّای  -2

 14داشتي هعدل  -3

 ٍ ثبت آى در ساهاًِ آهَسشی گلستاى  هَضَع پایاى ًاهِهصَب بَدى  -4

  کار پایاى ًاهِ تَسط استاد راٌّوااس درصد  ّفتادحداقل  اًجام تایید -5

 پزداخت شْزیِ طبق تعزفِ هصَبِ ّیات اهٌا -6

ی فٌاٍر ٍ قاتیتحق علَم، ٍسارتغیز ایزاًی ارائِ هجَس ساسهاى اهَرداًشجَیاى بَرسیِ  بزای داًشجَیاى -7

 است. الشاهی

پس اس طزح  سٌَات تحصیلی شزایط خاص درخَاست تودیدٍجَد ٍ  5 تا 2 هَارد درصَرت عدم احزاس  -8

 در شَرای گزٍُ ٍ داًشکدُ در شَرای تحصیلات تکویلی داًشگاُ قابل بزرسی است.

 

  شد. از اداهه تحصیل هحروم خواهند در پایاى نیوسال ششن دانشجویانی که فارغ التحصیل نشده اند 

  با ارائه درخواست بازگشت به تحصیل به کویسیوى هوارد خاص و بالاتر نیوسال هفتن تحصیلی تودید سنوات

 دانشگاه قابل بررسی خواهد بود.
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 بخش دوم: 

 دکتری مقررات
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  اصلاحیه

 موعد برگزاري امتحان جامع  دانشگاه، تکمیلی تحصیلات شورايبه دویست و پنجاه و چهارمین مصو با برابر

  : کرده استتغییر  ذیل شرح به "دکتري دوره جامع آزمون دستورالعمل"در 

 آخر تا اردیبهشت هفته آخر محدوده به ماه اردیبهشت آخر هفته از اول نوبت جامع امتحان برگزاري موعد -

  .یافت گسترش ماه تیر

 آذرماه آخر تا آبانهفته آخر  محدوده به ماه آبان آخر هفته از دوم نوبت جامع امتحان برگزاري موعد -

  .یافت گسترش

  

  شودبه صورت زیر تصحیح می "هاي دکتريراهنمایی و مشاوره رسالهنامه شیوه"در  2-1جدول :  

 ظرفیت تعداد مشاوره رساله هاي دکتري اعضاي هیات علمی دانشگاه

  توضیحات  ظرفیت تعداد مشاوره  مرتبه علمی

برابر حداقل عملکرد پژوهشی  2با احراز   5  استاد

ي عضو به ظرفیت مشاوره 2- 1مندرج در بند 

  .شودمیهیات علمی یک نفر اضافه 

  4  دانشیار

  3  یاراستاد
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  رساله موضوع تصویب به مربوط مقررات

 راهنماي استاد تعیین به نسبت دانشجو یتحصیل نیمسال دومین پایان تا هستند موظف آموزشی هايگروه-

  .نمایند ارسال دانشکده به را گروه جلسه صورت و اقدام دانشجویان رساله

پس از طی  پنجمطرح پیشنهادي رساله دانشجو پس از موفقیت در آزمون جامع، حداکثر تا پایان نیمسال  -

شوراي تحصیلات تکمیلی دانشکده و تایید مدیریت تحصیلات  (تصویب گروه آموزشی، تصویب مراحل قانونی

  رسد.تکمیلی) به تصویب نهایی می

و پس از آن موظف خواهند بود که تا قبل از شروع نیمسال هفتم  99: دانشجویان دوره دکتري ورودي 1 تبصره

  پروپوزال را به تصویب دانشکده برسانند.

از ادامه به تصویب قطعی نرسد،  قبل از شروع نیمسال هفتمدانشجو تا رساله درصورتی که موضوع : 2 تبصره

  شود.تحصیل محروم می

تغییر عنوان رساله دکتري فقط یک بار و با ذکر دلایل توجیهی کافی با درخواست دانشجو و تایید استاد راهنما -

ي تحصیلات تکمیلی دانشکده ماه پس از تصویب در شورا 6و موافقت شوراي گروه در فاصله زمانی حداکثر 

  است. پذیرامکان

(اهداف، مواد و روش ها) رساله باشد، مراحل  درصد محتوي 50: اگر تغییر عنوان مستلزم تغییر بیش از 1 بصرهت

  تصویب عنوان جدید رساله مجدداً تکرار و رساله با تاریخ جدید ثبت خواهد شد. 

    ستاد راهنما شود.: تغییر عنوان نباید منجر به تغییر ا2 تبصره

شرط  " هاي دکترينامه راهنمایی و مشاوره رسالهشیوه"احراز حداقل عملکرد پژوهشی استادان راهنما مطابق -

  لازم براي راهنمایی رساله است.

   



 

 

 

 

 

 باسمه تعالی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 شیوه نامه دفاع از رساله دکتری                          

  
 

 

 مقدمه:

ا ب رساله های دکتری این دستورالعملبه منظور هماهنگی و اتخاذ روش یکسان در فرآیند دفاع و ارزیابی بهینه 

  .ه استدشتدوین  «فرایند دفاع از رساله دکتری»عنوان 

 

 اوردهای علمیتشرط کفایت دس -1 ماده

 مرحله پیش دفاع 

 .صادر می شودمقاله یک ارائه پذیرش قطعی  بامجوز پیش دفاع  

  مرحله دفاع 

به منظور اطمینان از کفایت دستاوردهای علمی، علاوه بر تأیید استاد راهنما مبنی بر قابل دفاع بودن رساله، 

پژوهشی مورد تایید -یا علمی ISI) پژوهشی دارای نمایه معتبر بین المللی –چاپ یک مقاله در مجلات علمی 

استاد راهنما و معاونت پژوهشی دانشکده و مدیریت تحصیلات با تایید کتبی  وزارت علوم یا وزارت بهداشت(

  .استضروری  تکمیلی دانشگاه،
 شرایط زیر باشد:دارای  باید مقاله

 مستخرج از رساله باشد. .أ

  بعد از شروع دوره دکتری باشد.آن تاریخ ارسال  و محصول پژوهش دانشجو در دوره دکتری .ب

به صورت کامل در جایگاه موسسه اصلی  یپژوهشمعاونت مطابق مصوبه  نام دانشگاه بین المللی امام خمینی)ره( .ج

 .ستبلامانع ادر جایگاه دوم  نام دانشگاه یا موسسه دیگرثبت . ه باشدانگلیسی قید شد یابصورت فارسی 

ترتیب اسامی نویسندگان به صورت نام دانشجو، نام استادان راهنما، نام استادان مشاور باشد. ) درصورتی که  .د

 شجو ذکر شده باشد باید بعد از اسامی فوق قرار گیرد(نام شخص دیگری در مقاله مستخرج از رساله دان

 صادر می شود.چاپ مقاله  بامجوز دفاع  .ه

 

 مان دفاعز -2 ماده

با رعایت مدت مجاز تحصیل در  (Proposal)طرح پیشنهادی پس از تصویب  ماه21دفاع لازم برای حداقل زمان 

 .استدوره دکتری 

 

 زبان رساله -3 ماده

ه آموزشی و شورای تحصیلات تکمیلی       لی حسب مورد می تواند با تصویب گروواست، به زبان فارسی  رساله

 .دانشکده و دانشگاه عربی یا انگلیسی باشد
 .یستندانشگاه  ( نیازی به تصویب شورای تحصیلات تکمیلیعربی و انگلیسی) خارجی در رشته های زبان -2 تبصره  

 به زبان فارسی و انگلیسی الزامی است. ارائه چکیده رساله -1 تبصره  
 

 

 تاریخ:

 شماره :



 

 

 

 شیوه نامه دفاع از رساله دکتری

  
 

 

 پیش دفاع -4 ماده

روه، گبرگزاری جلسه پیش دفاع با حضور مدیر  ،به منظور رفع نقایص احتمالی رساله و آمادگی دانشجو برای دفاع

 یاراستادیبا حداقل درجه  علمی گروه آموزشی در رشته مربوط تو دو نفر عضو هیأمشاور  راهنما، استادان اناستاد

ر و یک نف دانشکدهبا انتخاب شورای تحصیلات تکمیلی نیز خواهند بود(  5)که عضو هیأت داوران مذکور در ماده 

اع زیرنظر جلسه پیش دف است.ضروری  نماینده تحصیلات تکمیلی با انتخاب مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه،

 دانشجو موظف است نقایص تشخیصمی شود.  ارسالدانشکده برگزار و گزارش آن به تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 ند.کداده شده در جلسه را تحت نظر استاد راهنما مرتفع ساخته و رساله را برای دفاع آماده 

ه و در صورتی ک شودرساله در جلسه پیش دفاع، این جلسه فقط یکبار تکرار می  دم تاییددر صورت ع -3 تبصره 

 عمل خواهد شد. دانشگاه مطابق مقررات ،ده شودغیر قابل دفاع تشخیص دانیز رساله برای بار دوم 

       

 ترکیب هیات داوران -5 ماده 

 دارای یک رای( )مجموعاً استاد یا استادان راهنما -

 دارای یک رای( )مجموعاً استاد یا استادان مشاور -

تحصیلات تکمیلی شورای انتخاب با درجه حداقل استادیاری با  ربوطنفر عضو هیات علمی در رشته م سه -

 .دارای یک رای( نفرموسسه های خارج از دانشگاه باشد )هر  که باید یک نفر از آنها حداقل دانشیار و از دانشکده

ای ناظر بر حسن اجر با حداقل مرتبه استادیاری به عنوان رییس وتحصیلات تکمیلی دانشگاه اداره نماینده  -

 (.بدون حق رای) جلسه دفاع

 

 جوز دفاعاخذ م -6 ماده

دفاع و دفاع نهایی رساله های دکتری حداقل یک ماه می باشد و در صورت نیاز با  فاصله زمانی بین پیش

، فرم درخواست مجوز دفاع را قبل از دفاع روز 21حداقل دانشجو باید پیشنهاد هیات داوران بیشتر می شود. 

دن مبنی بر قابل دفاع بوپیش دفاع  نسخه از اصل مقاله چاپ شده و تاییدیه جلسه یک کند و به همراهتکمیل 

شی گروه آموز نماید. گروه آموزشیتحویل  )صورتجلسه پیش دفاع که به امضای هیات داوران رسیده است( رساله

ه جلساداره تحصیلات تکمیلی دانشگاه  و دانشکده پس از بررسی مدارک و اخذ مجوز برگزاری جلسه دفاع از

  ماید.برگزار می ندفاع را 

 

 

 

 

 
 

 

 تاریخ:

 شماره :



 

 

 

 شیوه نامه دفاع از رساله دکتری

  
 

 

 

 دفاعجلسه آگهی -7 ماده

ر دبرگزاری  قبل از تاریخ  یک هفتهحداقل را  جلسه دفاع آگهی ،پس از کسب مجوز دفاع ،دانشجو موظف است

 قرار دهد. دید عموم معرض

 

 جلسه دفاع -8ماده

 د. شوبرگزار می  مقرر ( در زمان5)مندرج در ماده هیات داوران  جلسه دفاع با حضور

 .شودشگاه برگزار دان یکی از روزهای شنبه تا چهارشنبه و در در جلسه دفاع باید   -4تبصره         

 .دانشگاه است ه تحصیلات تکمیلیریاست جلسه دفاع بر عهده نماینده ادار -5تبصره         

 

 ارزیابی رساله -9 ماده

 ی،پژوهش انجام شده، میزان نوآوری، چگونگی دفاع از یافته های  رزیابی رساله بر اساس کیفیت علمی پژوهشا    

 زیر تعیین می شود:انجام  و نتیجه به یکی از دو صورت نحوه نگارش و تدوین رساله 

 :زیر بول با درج درجه وکمیت های مربوطق -الف 

 (11تا  21)از نمره  عالی -     

 (11/21تا  5/21)از نمره بسیار خوب  -     

 (41/21تا  21)از نمره  خوب -     

                          (                                   21غیر قابل قبول )کمتر از   -ب 

 

در صورتی که رساله به شرط انجام اصلاحات پذیرفته شود، دانشجو موظف است حداکثر در مدت دو ماه  -1تبصره 

و پس از تأیید توسط استاد راهنما و یکی از داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی دانشگاه آن  انجام دهداصلاحات را 

 را به اداره تحصیلات تکمیلی تحویل دهد.

بنا به تشخیص هیات داوران طی  می تواند،دانشجو  ،ارزیابی شود "غیر قابل قبول"دانشجو  چنانچه رساله -1تبصره 

 با رعایت حداکثر مدت مجاز تحصیل یک بار دیگر از رساله خود دفاع کند. حداکثر شش ماه،

 

یلی شورای  تحصیلات تکمدر  21/21/2314تبصره در تاریخ  1ماده و  1دستورالعمل مشتمل بر یک مقدمه، این 

 .استدانشگاه به تصویب رسید و از همین تاریخ لازم الاجرا 

 

 تاریخ:

 شماره :



 

 

 

 

 کشورو خارج فرصت تحقیقاتی کوتاه مدت داخل   شیوه نامه
 (61/66/61)بازنگری شده در تاریخ 

  

 
 

 مقدمه:

شیوه » و اتخاذ روش یکسان در فرآیند تحقیقاتی در کل دانشگاه این شیوه نامه با عنوان  به منظور هماهنگی     

   ین شده است.تدو« نامه فرصت تحقیقاتی کوتاه مدت داخل و خارج کشور

 

 شرایط احراز  

  سال از شروع سال تحصیلی نگذشته باشد. 5/3الی  3بیش از 

 .آزمون جامع را گذرانده و طرح پیشنهادی رساله دکتری وی تصویب شده باشد 

 .پذیرش، مرتبط با موضوع رساله دکتری ازیک دانشگاه معتبر به تشخیص گروه آموزشی دانشکده 

 احراز حد نصاب نمره زبان MSRT ،TOFEL ،IELTS ،TOLIMO. 

 

 روند اجرایی فرصت تحقیقاتی خارج کشور

 .ارائه فرم پذیرش دانشگاه مقصد به گروه آموزشی جهت طرح در شورای گروه 

 .تصویب شورای دانشکده و ارسال مصوبه به واحد تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 .معرفی به دفتر مشاوره حقوقی دانشگاه جهت صدور تعهد محضری 

 عرفی به گروه اموزشی زبان خارجی جهت تأیید مهارت مکالمه.م 

 .ثبت نام در سامانه سجاد وزارت علوم، تحقیقات و فناوری جهت آپلوید مدارک 

 .صدور گواهی اشتغال به تحصیل توسط آموزش دانشکده جهت ارائه به واحد تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 

 مرحله نهایی 

 دانشگاه  رشیفرصت، نامه پذ یفرم کاربرگ مشخصات متقاض )جودانش یلیمدارک تکم هیکل افتیدر

به صورت  مدرک زبان، کاربرگ مشخصات براساس اطلاعات گذرنامه ریسند تعهد، تصو ریمقصد، تصو

 .(، تصویر کارت ملی و صفحه اول گذرنامه303(، فرملیاشتغال به تحص ی)گواه 4، فرم شماره لاتین

 صیلات تکمیلی دانشگاه همراه با ارسال مدارک به اداره کل بورس صدورنامه فرصت تحقیقاتی واحد تح

 سازمان امور دانشجویان.

 .دریافت حکم فرصت تحقیقاتی از اداره کل بورس سازمان امور دانشجویان 

  پس از اتمام دوره، دریافت گزارش فعالیت پژوهشی دانشجو، لاشه بلیط سفر، گواهی بیمه دانشجو جهت

 بورس.ارسال به اداره کل 

 ماه. 9به تشخیص اداره کل بورس حداکثر تا  درصورت درخواست تمدید، ارائه مقاله علمی، پژوهشی 

 

 

 تاریخ:

 شماره :



 
 

 روند اجرایی فرصت تحقیقاتی داخل کشور

 .ارائه درخواست به گروه آموزشی مربوطه جهت طرح در شورای گروه 

  مقصدبه اداره تحصیلات تکمیلی تصویب شورای دانشکده و ارسال مصوبه همراه با اعلام اساتید راهنمای

 دانشگاه.

 .صدور معرفی نامه دانشجو به دانشگاه مقصدو دریافت پاسخ موافقت 

 .ثبت نام دانشجو در سامانه سجاد سازمان امور دانشجویان 

 معرفی به دفتر مشاور حقوقی دانشگاه جهت صدور تعهد محضری. 

 رائه به واحد تحصیلات تکمیلی دانشگاه.صدور گواهی اشتغال به تحصیل توسط آموزش دانشکده جهت ا 

 

 مرحله نهایی

 دانشگاه  رشیفرصت، نامه پذ یفرم کاربرگ مشخصات متقاض) دانشجو یلیمدارک تکم هیکل افتیدر

 ی)گواه 4، فرم شماره به صورت لاتینمدرک زبان، کاربرگ مشخصات  ریسند تعهد، تصو ریمقصد، تصو

 .(تصویر کارت ملی (،لیاشتغال به تحص

 واحد تحصیلات تکمیلی دانشگاه همراه با ارسال مدارک به اداره کل توسط دورنامه فرصت تحقیقاتی ص

 بورس سازمان امور دانشجویان.

 تاد راهنمای دانشگاه مبدأ و پس از اتمام دوره دریافت گزارش فعالیت پژوهشی دانشجوهمراه با تایید اس

 مقصد جهت ارسال به اداره کل بورس.

 ت تمدید، موافقت دانشگاه مقصد، ارائه مقاله در نشریات علمی، پژوهشی دارای نمایه درصورت درخواس

 ماه. 9حداکثر تا به تشخیص اداره کل بورس معتبر 
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 ارائه سمینار 

جهت ارزیابی پیشرفت کار رساله دانشجویان در فاصله زمانی حداکثر یکسال از تاریخ تصویب موضوع رساله،  -

)به استثنای داور خارج از دانشگاه( و با حضور سایر دانشجویان، زیر  ار با حضور هیات داورانجلسه ارائه سمین

 نظر دانشکده برگزار و گزارش آن به تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال شود. 

 صدور مجوز دفاع نهایی منوط به ارائه گزارش برگزاری این سمینار است.

 فارغ التحصیلی 

 . است رساله از دفاع تاریخ همان دکتری دانشجویان تحصیل از فراغت تاریخ-

، درصورت دهمتا پایان نیمسال و بعد از آن  95ورودی  ی روزانهدرصورت عدم دفاع و فراغت از تحصیل دانشجو-

منوط به پرداخت  یازدهم و بعد از آنتایید کمیسیون موارد خاص دانشگاه، ادامه تحصیل دانشجو در نیمسال 

 است. به شهریه سال اخذ سنوات ریه دانشجویان نوبت دومشهریه مطابق شه

به بعد( به میزان درصد  یازدهم)از ترم  بابت آنها هزینه پرداخت شده استهایی که : درخصوص نیمسالتبصره

 .شودمیشهریه پرداخت شده از تعهد آموزش رایگان کاسته 

 مربوطه فرم و داده انجام رانامه پایان اصلاحات دفاع، از برگزاری پس ماه 2 زمانی فاصله تا است موظف دانشجو -

 تحویل تکمیلی تحصیلات به تکمیلی و یکی از داوران رسیده؛ تحصیلات راهنما، نماینده استاد تایید به که را

 .دهد

در سامانه  (/رسالهنحوه تدوین پایان نامه راهنمای)طبق بارگذاری فایل نهایی رسالهالتحصیلی با انجام امور فارغ -

 است. پذیرامکان شرح ذیلبه  (CD)لوح فشرده گلستان و ارائه

 لوح فشرده شامل:

 صفحة به  جلد،: فیزیکی شکل به نامه پایان کامل محتوای شامل اف دی پی و ورد فرمت با جدا فایل دو

 مجوز سوگندنامه، اثر، اصالت تعهدنامه داوران،هیات  تاییدیه فرم تقدیم، تقدیر، صفحه عنوان، صفحه ،نام خدا

 نتیجه رساله، فصول همه اشکال، فهرست جداول، فهرست مطالب، فهرست فارسی، چکیده رساله، برداری بهره

 پشت و لاتین زبان به عنوان صفحه لاتین، چکیده مآخذ، و منابع فهرست ها پلان ها، نقشه ها، پیوست گیری،

 .است نامه پایان جلد

 اثر، اصالت تعهدنامه داوران، تاییدیه هیات فرم عنوان، صفحه شامل اف دی پی فرمت با فایل یک 

 و نمودارها و جداول و اشکال فهرست مطالب، فهرست لاتین، و فارسی چکیده برداری، بهره مجوز سوگندنامه،

  کتابخانه پورتال در درج جهت مآخذ و منابع فهرست ها، نقشه
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