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 دانشنامه و ریزنمرات رسمی قابل ترجمهسوالات مربوط به دریافت 

 برای دریافت دانشنامه چه کاری باید انجام دهیم؟ سوال: 

درخواست  مطابق راهنماهای موجود در سامانه،  و ثبت نام کنید سامانه سجادابتدا باید در  هستید دوره روزانه دانش آموختهاگر  پاسخ:

د انجام کار و نامه عدم کاریابی نداری سابقه لغو تعهد آموزش رایگان را ثبت کنید و مدارک لازم جهت لغو تعهد را بارگذاری کنید و اگر

بعد از  و باشید؛ )سپس لینک پرداخت برای شما فعال خواهد شد( زینه پرداخت را انتخاب کنید و منتظر تایید کارشناس دانشگاهگ

تایید سازمان امور دانشجویان شوید. در صورت تایید سازمان برای شما پیامک ارسال میشود. در نهایت در سیستم گلستان  منتظر آن

  را تكمیل کنید. همدرک دانشنامارسال  تقاضای

تكمیل مراحل لغو تعهد در سامانه سجاد ندارند و فقط از سامانه جامع گلستان ازی به پرداز و غیرایرانی نیآموختگان شهریه)دانش

 (ارسال نماینددانشنامه و ریزنمرات را واست درخ

 اصل گواهی موقت را به چه آدرسی پست نمایم؟سوال: مدارک و 

خدمات  مدیریتقزوین، بلوار شهید قاسم سلیمانی، دانشگاه بین المللی امام خمینی ره، ساختمان آینده پژوهی، دبیرخانه به آدرس: 

 آموزشی

ثبت کرده ام، چند روز دیگر به در سامانه گلستان من درخواست دانشنامه را سوال: 

 دست من می رسد؟

 ماه 1 حدوددر گردش کار پیشخوان خدمت، صدور دانشنامه و ریزنمرات فارسی « تایید کارشناس امور دانش آموختگان»از زمان 

 .طول خواهد کشید
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 افت حضوری مدارک می باشد؟آیا امکان دریسوال: 

تن آموختگان با همراه داشدانش انو هماهنگی با کارشناسدر سامانه گلستان ثبت درخواست صدور مدرک، تكمیل فرایند  بله، پس از

 امكان دریافت مدرک وجود دارد.مدارک اصل و کپی 

 شود.آموخته یا وکیل قانونی )دارای وکالت محضری( تحویل داده میمدرک فقط به شخص دانشتوجه: 

دانشنامه مقطع توانم ام. آیا میمن دانشنامه مقطع کارشناسی را دریافت نکردهسوال: 

  ارشد را دریافت نمایم؟

 الزامی است. قبل ارائه دانشنامه مقطع مقطع بالاتر دریافت دانشنامه برایخیر، 

 ؟دهمب اتمن میتوانم تنها درخواست ریز نمرسوال: 

  خواهد شد. صادرلغو تعهد آموزش رایگان رسمی فقط با  اتریز نمر

پیشخوان خدمت جایی برای من میخواهم درخواست مدرک بدهم اما در قسمت سوال: 

 درخواست مدرک مشاهده نمیکنم؟

بتدا مراحل لازم است افعال نیست و  مدرک ارسال گزینهفارغ التحصیل نشده باشد، مراحل تصفیه حساب را تكمیل نكرده باشید واگر 

 تصفیه حساب را کامل کنید. 

دانشنامه دریافت آموختگان پسر بدون کارت پایان خدمت میتوانند  آیا دانشسوال: 

 کنند؟ 

 مراجعه کنید. آموختگان پسر برای دریافت مدارک برای اطلاع به قسمت شرایط دانشپاسخ: 
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قصد ادامه تحصیل در خارج از کشور را داشته باشد با گذاشتن وثیقه در سازمان نظام وظیفه و گرفتن نامه از  فرد در صورتی که

 دریافت کنند را جویان و تحویل به دانشگاه میتوانند دانشنامهسازمان امور دانش

 برای ارسال پستی دانشنامه آیا باید گواهی موقت را تحویل دهیم؟ سوال: 

امه و یا ن ممهور نامه انجام کارسابقه بیمه یا  گواهی موقت، اصل در سامانه گلستان، دانشنامه پس از ثبت درخواست  پاسخ: شما باید

د دانشنامه پست کنید و بع دانشگاهو یک قطعه عكس را برای ، تصویر برابر اصل شده کارت ملی، شناسنامه و نظام وظیفه عدم کاریابی

 برای شما پست میشود

 سلام دانشجوی اتباع هستم نیاز به مدرکم دارم، چگونه دریافت کنم؟سوال: 

ن از آ پاسپورت و کپی برگه خروج قطعی و داشتن باید با آموختگی و صدور مدرکبرای پیگیری روند دانش غیرایرانیدانشجویان 

 نمایند.  اقدام در پیشخوان خدمت سامانه گلستان قسمت تقاضای ارسال مدرک تحصیلی

را کپی برابر اصل ممهمور به مهر برجسته در دفاتر رسمی نموده و به آدرس دانشگاه ارسال  موردنیازدر صورت تقاضای پستی مدارک 

 کنید
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 در سامانه سجاد تایید مدارکوالات مربوط به فرایند س

 چگونه باید مدارک خود را در سامانه وزارت علوم تایید و ترجمه نمایم؟سوال: 

  جهت درخواست تایید مدارک در سامانه وزارت علوم تصویر پشت و روی دانشنامه، ریزنمرات، برگه لغو تعهد و سایر

تأیید مدارک بارگذاری شده به صورت  .بخش تایید مدارک بارگذاری نمایید سامانه سجادگواهیهای قابل ترجمه را در 

 پذیرد.سط کارشناسان دانشگاه انجام میروزانه تو

  پس از تایید دانشگاه و تایید سازمان امور دانشجویان، کد صحت ایجاد داده شده در سامانه سجاد را یادداشت و با این کد

  .به دارالترجمه مراجعه نمایید

طریق از  در سامانه سجاد، مدارکارسال  پس ازساعت کاری  42ظرف  درخواست توسط کارشناسان دانشگاه در صورت عدم تایید

 برای مقطعد مدارک در سامانه سجاد به مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه )یدرخواستی مبنی بر تای سامانه پیشخوان ارباب رجوع

 کارشناسی( ارسال کنید. 
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 ال مدارک به دانشگاههای خارجیدرخواست ارسسوالات مربوط به فرایند 

سوال: برای ارسال مدارک تحصیلی به خارج از کشور از طریق دانشگاه چه اقدامی انجام 

 بدهم؟ 

ایشان بوده و توسط دانشگاه  قانونی مدارک مهر و موم شده به خارج از کشور به عهده شخص دانش آموخته یا وکیلفیزیكی ارسال 

 توانند مدارکآموختگان میدانشاما اما در صورت درخواست به صورت ایمیل به خارج از کشور ارسال می شود.  .ارسال نمی گردد

ورد نظر تا پس از تأیید به دانشگاه م نمایند الملل دانشگاه ارسالبه اداره روابط بین زیر پست الكترونیكیترجمه شده خود را از طریق 

 تماس بگیرید( 140-44511921ر با شماره )برای اطلاعات بیشت  شود.ارسال  به صورت پست الكترونیكی

  :برای ارسال مدارک جهت ارسال به خارج به صورت پست الکترونیکی الکترونیکیآدرس پست 

 international.office@pst.ikiu.ac.ir 

 :نکات مهم

  استایشان مقدور  قانونی شخص دانش آموخته یا وکیل با حضورمهر و موم کردن مدارک ترجمه شده صرفا 

  در دفاتر اسناد رسمی کشور با ارائه کارت ملی وکیل قابل قبول است.  قانونیوکالت 

 به هیچ وجه مدارک دانشگاه های دیگر به همراه پاکت دانشگاه به عنوان یک بسته پستی مهر و موم نمی شود 
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