
  (ويژه دانشجو) ارسال مداركراهنماي ثبت درخواست  

  را انتخاب نماييد.  "ارسال مدارك تحصيلي"شده و گزينه   "پيشخوان خدمت" بعد از ورود به سامانه گلستان وارد منوي

  

  

  را انتخاب كنيد.  "درخواست جديد "سپس گزينه 

  

  تكميل نماييد. با دقت اطلاعات خواسته شده در فرم را  فرم ثبت درخواست مشابه تصوير زير نمايش داده مي شود.

  

  

  

  

  مدركو    نوع دريافتفيلد هاي  

و  را   نماييد  سپس  انتخاب 

با  اطلاعات   را  آدرس  به  مربوط 

اين    . نماييد  تكميلدقت   (از 

اطلاعات براي ارسال مدرك شما  

 شود) استفاده مي

 كليك نماييد.  "بازگشت"و سپس  "ايجاد"در ادامه روي گزينه  



    گردش كار ايجاد شده مشابه تصوير زير نمايش داده مي شود.

  

  

  

  نكات مهم: 

 باشد.   JPEGيا  JPGكيلوبايت و فرمت آن  ٢٥٠حجم مدارك حداكثر  - ١

با شناسه    IR٣٦٠١٠٠٠٠٤١٠١٠٤٧٧٧١٢٠٧٢٥٦ريال به شماره شباي    ٦٧٦.٥٠٠براي پرداخت هزينه پستي مبلغ   - ٢

 پرداختي را بارگذاري نماييد. به نام شركت پست ج.ا.ا واريز و تصوير فيش  ٣٤٥٠٤٧٧٧٧٢٨٣١٠٠٨١٠٢٥٣٤٧٩٠٠٠٠٠١واريز 

 لازم است كليه مداركي كه بارگذاري كرده ايد ( به غير از فيش پرداختي) كپي برابر اصل شده و به آدرس دانشگاه ارسال شود.   - ٣

 به آدرس دانشگاه ارسال نماييد. نيز گواهي موقت خود را ، اصل ٣علاوه بر مدارك بند براي دريافت دانشنامه لازم است  - ٤

براي دريافت گواهي نامه موقت در صورتي كه كارت دانشجويي خود را تحويل نداده ايد، لازم است اصل كارت دانشجويي   - ٥

 خود را نيز به آدرس دانشگاه ارسال نماييد.  

 دبيرخانه   همكف  طبقه  - پژوهي  آينده  ساختمان  -)ره(خميني  امام  المللي   بين  دانشگاه  –بلوار سردار شهيد سليماني    -آدرس: قزوين

    ٣٤١٤٨-٩٦٨١٨ پستي   كد  - تكميلي تحصيلات مديريت /آموزشي خدمات مديريت

  روي پاكت نامه: نام و نام خانوادگي، مقطع و رشته تحصيلي را ذكر نماييد. 

  جدول مدارك مورد نياز

  رديف
  

  نوع مدرك درخواستي  مدرك مورد نياز 
  دانشنامه  گواهي موقت 

  آقايان (ايراني)   وظيفه تصوير آخرين وضعيت نظام   ١
  فارغ التحصيلان غير ايراني  -  تصوير آخرين پاسپورت   ٢
  فارغ التحصيلان غير ايراني  -  تصوير نامه خروج قطعي   ٣
  كليه فارغ التحصيلان   تصوير فيش پرداخت هزينه پستي   ٤
  دانشجويان داراي بدهي به صندوق رفاه   -  تصوير نامه تسويه حساب صندوق رفاه   ٥
  فارغ التحصيلان دوره روزانه   -  تصوير نامه لغو تعهد آموزش رايگان مقطع جاري  ٦
  كليه فارغ التحصيلان ايراني  -  اصل گواهي موقت مقطع جاري  ٧
  كليه فارغ التحصيلان غيرايراني   فارغ التحصيلان ايراني   اصل كارت دانشجويي  ٨
  التحصيلان كليه فارغ   -  تصوير دانشنامه مقطع قبلي   ٩

  

  با اين گزينه مي توانيد گردش كار را مشاهده نماييد.  گردش كار آموزش:

  مي توانيد درخواست را مشاهده نماييد.  :١در مرحله 

  رك مورد نياز را بارگذاري نماييد (مدارك در ادامه آورده شده است) مدا :٢در مرحله 

در اين مرحله عكس خود را بارگذاري نماييد. (عكس پرسنلي جديد، تمام    :٣در مرحله  
  كيلوبايت)   ٢٥٠رخ با حداكثر حجم 

  درخواست خود را حذف مي كنيد.با اين گزينه   گزينه حذف:

با    ارسال:  تاييد و  پس از اطمينان از كامل بودن درخواست و صحت آدرس ثبت شده 
در صورتي كه اين  انتخاب اين گزينه، درخواست خود را به مراحل بعدي ارسال مي كنيد. 

گزينه را انتخاب نكنيد گردش كار در كارتابل شما باقي مي ماند و درخواست به جريان  
 نمي افتد.



  )راهنماي دريافت دانشنامه و ريزنمرات تحصيلي دانش آموختگان ايراني(روزانه

با عنايت به امكان ارسال مدارك تحصيلي از طريق پست، دانش آموختگان محترم ميتوانند درخواست خود را به همراه مدارك ذيل   

را به دبيرخانه مديريت  آن، مدارك  فرايند  انجام  از  نموده و پس  بارگذاري  در سامانه گلستان دانشگاه  پيشخوان خدمت  از طريق 

ارسال   خدمات آموزشي/ مديريت تحصيلات به آدرس آنها  از بررسي، اصل مدارك تحصيلي  تكميلي دانشگاه ارسال نمايند و پس 

  . خواهد شد

رايگان سامانه سجاد - ١ علوم، تحقيقات و فناوري  نامه لغو تعهد خدمت آموزش  يا    به همراه  وزارت  اصل نامه عدم كاريابي 

 )اشاره شده است ادامهدر كه چگونگي نحوه لغو تعهد خدمت با توجه به (سوابق بيمه شغلي معتبر 

 اصل گواهينامه موقت پايان تحصيلات - ٢

،(فرم    ٦تا    ١تصوير حكم كارگزيني بانضمام سوابق بيمه شغلي معتبر متعهدين خدمت دبيري، ضمن موارد ذكر شده (   - ٣

  . و نامه اتمام تعهد خدمت خود را از اداره آموزش و پرورش محل خدمت اخذ و ارسال نمايند  ٥٠٢

 تسويه حساب صندوق رفاه دانشجويان نامه  - ٤

ر  هتصويركارت پايان خدمت، كارت معافيت دائم، دارندگان دفترچة آماده به خدمت ( برگ سبز اعزام به خدمت ) بدون م - ٥

 و... دارندگان گواهي اشتغال به تحصيل براساس معافيت تحصيلي معتبر در مقاطع بالاتر  / غيبت در مدت اعتبار آن

 دبيرخانه   همكف  طبقه  - پژوهي  آينده  ساختمان  -)ره(خميني  امام  المللي  بين  دانشگاه  –بلوار سردار شهيد سليماني    -قزوين  آدرس: 

    ٣٤١٤٨-٩٦٨١٨ پستي   كد  - تكميلي تحصيلات مديريت /آموزشي خدمات مديريت

  ، مقطع و رشته تحصيلي را ذكر نماييد. نام و نام خانوادگي : روي پاكت نامه

  

  نحوه لغو تعهد مدرك تحصيلي(آزاد سازي) در سامانه سجاد 

دانش آموختگان دوره روزانه، جهت دريافت دانشنامه و ريزنمرات تحصيلي خود با توجه به توضيحات ذيل مي بايست ابتدا با مراجعه  

فناوري    :به و  تحقيقات  علوم،  وزارت  دانشجويان  امور  سازمان  سجاد  دانشجويا(سامانه  امور  جامع   ن)سامانه 

 http://portal.saorg.ir  درخواست لغو تعهد خدمت آموزش رايگان خود را ثبت نمايند.  

 
ي دقيق راهنماي سيستم  مطالعه              لغو تعهد آموزش رايگان             خدمات          مراجعه به سامانه سجاد وزارت علوم 

  درخواست لغو تعهد آموزش رايگانو ثبت 

 
از آنجائيكه مدت تعهد خدمت آموزش رايگان در متن گواهي نامه موقت پايان تحصيلات دانش آموختگان قيد    :انجام كار  -  ١الف    

سامانه سجاد  شده است. متقاضيان در صورت اشتغال به كار و داشتن سابقه بيمه بازنشستگي ميتوانند با انتخاب گزينه انجام كار در 

انجام كار در بخش دولتي يا خصوصي از تاريخ فارغ التحصيلي به بعد براساس  .وزارت علوم درخواست لغو تعهد خود را ثبت نمايند

سهميه و مدت تعهـد خدمت آموزش رايگان، با ارائه حكم كارگزيني و يا گواهي انجام كار شغلي از محل كار (تاريخ شروع به كار قيد  

اي معتبر تائيد شده از سـوي سـازمان تـامين اجتمـاعي يـا صندوق بازنشستگي كشوري بلامانع ميباشد   شود) به انضمام سوابق بيمه

و همين طور اشخاصي كه در بانك ها، نيروهاي مسـلح، دفاتر و كانون وكلاي دادگستري مشغول به كار ميباشند و صندوق بازنشستگي  

ي نامه گواهي انجام كار خود، حتماً ذكر صندوق بيمه و واريز بازنشستگي آنها در    ست در ارائهمي باي،  مخصوص به خـود را دارنـد

  ) د.تغال به كار قابل احتساب نمي باشتداخل تحصيل هم زمان با اششده باشد. (نامه قيـد 



انجام خدمت وظيفه عمومي پس از پايان تحصيلات دانشگاهي، جـزء سـابقه شـغلي و خـدمات موثر در تعهد آموزش   - 

 .رايگان دانش آموختگان محسوب شده و تـاريخ منـدرج در كـارت پايـان خدمت، مبناي محاسبه است

توجه: دانش آموختگان متعهد خدمت دبيري به وزارت آمـوزش و پـرورش ، بـا اخـذ نامـه تسـليم دانشنامه از اداره آموزش و پرورش 

و كپي آخرين حكم كارگزيني و ارسال بقيه موارد بند ب    ٥٠٢محل خدمت خود مبني بر اتمام تعهد خدمت دبيري به انضـمام  فرم  

  .ـه اخذ اصل دانشنامه و ريز نمرات تحصيلي خود اقدام نمايند، ج و د ميتواننـد نسـبت ب

  )انجام كار (درصورت كسري كار همراه با پرداخت هزينه  - ٢الف   

شغلي و بيمه واريز بازنشستگي آنها كمتر از مدت تعهد خدمت آموزش رايگان آنان باشد  دانش آموختگان محترم در صورتيكه سوابق   

  . انجام كار در صورت كسري همراه با پرداخـت هزينه» را در سامانه سجاد انتخاب و ثبت نمايندي « ميتوانند گزينه

،  مقطـع روزانـه اي يعني مقاطع كارشناسيسوابق شغلي و بيمه بازنشستگي متقاضيان، نبايد همزمان با تحصيل در هيچ   - 

 ) تداخل تحصيل هم زمان با اشـتغال به كار قابل احتساب نمي باشدكارشناسي ارشد و دكتري باشد. ( 

پرداخت هزينه تعهد خدمت آموزش رايگان، براسـاس سـال ورود و سـهميه پذيرفتـه شـده در آزمون سراسري محاسبه    - 

باشد از طريق سامانه سجاد وزارت   و كسر ميگردد و ما بقي تعهد آموزش رايگان وي كـه انجـام نشـده و فاقد سوابق كار و بيمه مي

علـوم، تحقيقـات و فنـاوري قابـل محاسبه و پرداخت است. بعنوان مثال اگر شخصي تحصيلات مقطع كارشناسي خود را براسـاس  

 ترم) به پايان رسانده و دانش آموخته گرديده و يك سال هـم بعد از فارغ التحصيلي داراي سابقه   ٨سال(    ٤سهميه منطقه يك در  

د خدمت آموزش رايگان وي كسر گرديده و بقيه نيمسـالهاي تـرم) ، از مدت تعه ٢كار و بيمه باشد. يك سال سـابقه كـار و بيمـه ( 

پرداخت هزينه تعهد خدمت آمـوزش رايگـان توسط  ) تـرم  ٦تحصـيلي آن (   از سوي دانشگاه و  تائيد  از  محاسبه ميشود و پس 

از سوي اداره كل امـور دانشـجويان داخل وزارت علوم ، تحقيقات و فناوري   متقاضي در سامانه سجاد انجام و در نهايت تائيد آن 

بقيه مدارك ذكر پذيرد و متقاضي مـي توانـد نامـه لغـو تعهـد آموزش رايگان خود را از سامانه سجاد پرينت گرفته و با    صورت مي

  .شده ( الف تـا د) بـه دانشگاه ارسال نمايد 

را بواسـطه     :پرداخت هزينه    -٣الف   از تعهد خدمت آموزش رايگـان  دانش آموختگان محترم درصورتي كه تمام و يا قسمتي 

در سـامانه سجاد، هزينة لغو تعهد خدمت    پرداخـتتوانند بـا انتخـاب گزينـه    مي )،  ١معتبر ايفا ننمايند. (بند الف    گواهي انجام كار

ها و جداول شهرية اعلام شـده  آموزش رايگان خود را براساس سال ورود و سهميه پذيرفته شـده در آزمون سراسري مطابق بخشنامه 

از سـوي وزار ت علـوم، تحقيقـات و فناوري ثبت و درخواست نمايند. ضمناً هرنيمسالي كه دانشجويان دوره روزانه بصورت شهريه 

هاي تمديد سنوات ارفاقي با مجوز كميسيون موارد خاص،  ميهماني و نيمسالهاي  پرداز، شهريه آن را پرداخت نموده اند مثل نيمسال

اند را از طريق سامانه    جزء تعهد خـدمت محسـوب نمـي گـردد و دانـش آموختگـان فقـط هزينـه نيمسالهايي را كه پرداخت ننموده

  . پرداخت نمايندسجاد بايد  

ضمناً دانشجوياني انصرافي و اخراجي(روزانه) پس از ترك تحصيل و يا اخراج، بايد هزينه لغـو تعهـد خدمت آموزش رايگان خود را  

  . براساس واحـدهاي انتخـاب شـده، حـذف تـرم و مرخصـي تحصـيلي پرداخت نمايند 

پرداز، شهريه آنرا پرداخت نمودهانـد جـزء تعهد خدمت محسوب   نيمسالهايي كه دانشجويان دوره روزانه بصورت شهريه  - 

 .نميگردد

  :نامه عدم كاريابي از اداره كار و امور اجتماعي مراكز استان  -٤الف   

  عدم كاريابي توانند گزينه    در بخـش دولتـي يـا خصوصـي مي)  ١ن اشـتغال بـه كـار (بنـد الـف  دانش آموختگان درصورت نداشت  

ماه فرصت دارند (شش   ٦را در سامانه سجاد انتخاب و درخواست نمايند. ضمنا دانش آموختگان از تاريخ فارغ التحصيلي به بعد تنها 

ماهه اول بعد از فـارغ التحصـيلي) در دفاتر كاريابي ثبت نام و تقاضاي كار نمايند و رعايـت گذشـت يـك سـال شمسـي از تـاريخ  

گواهينامه موقت پايان تحصيلات آنها ذكر شده اسـت و همـين طـور يـك سـال از صدور كارت نظام وظيفه دانـش آموختگي كه در



بـه فرصـت شـغلي  براي آقايان الزامي مي ارائه نامة عـدم دسـتيابي  و  اجتماعي محل    هاز ادار  )عدم كاريابي(باشد  امور  كل كار و 

   .سكونت خود با رعايـت مفـاد بخشـنامه هـاي وزارت علوم و ضوابط نظام وظيفه بلامانع است

  .گـواهي عـدم كاريـابي در حين تحصيل ارائه نمايند تواننـد نمي انشجويان شاغل به تحصيل در كليه مقاطع دوره روزانه، د

 .نمايداعلام عدم كاريابي در مقاطع بالاتر، تعهد خدمت دانش آموختگان را درمقـاطع تحصـيلي قبلـي نيز لغو مي   - 

دانشجويان انصرافي و اخراجي نميتوانند از فرصت عدم كاريابي جهت لغو تعهد آموزش رايگان مقطع ناتمام خود استفاده    - 

 نمايند 

    :توجه

  شماره )٤،الف   ٣،الف   ٢،الف   ١الف (متقاضيان محترم پس از انجام يكي از گزينه هاي درخواست لغو تعهد خدمت آموزش رايگان  

ي كد پيگيري و يا كد فرايند خود را از سامانه سجاد وزارت دريافت نموده و به اطلاع كارشناسان محترم اداره دانش آموختگان /  

تحصيلات تكميلي دانشگاه رسانده و پس از بررسي و تائيد از سوي دانشگاه محل تحصيل و سپس تائيد نهايي وزارت علوم، تحقيقات 

خود را از سامانه سجاد اخذ نموده و در زمان ثبت درخواست ارسال مدارك    پرينت نامه لغو تعهد خدمت آموزش رايگانو فناوري  

  .د.ه و به آدرس دانشگاه ارسال نماينبارگذاري نمودپستي، به همراه مدارك ذيل (ب، ج، د) در سامانه گلستان 

    ن:اتسويه حساب وام صندوق رفاه دانشجوي   - ب   

تسويه حساب وام صندوق رفاه خود، نسبت به اخذ نامه تسويه حساب از صندوق رفاه دانشجويان دانش آموختگان ميتوانند در صورت  

و د ) جهت اخـذ اصـل   وزارت متبوع و يا اداره رفاه دانشجويي دانشگاه اقدام نمايند و نامه خود را با بقيه مدارك ذكر شده (الف ، ج 

  .يلي (دانشـنامه و ريزنمرات) ارسال نمايندمـدارك تحص

    :تعيين تكليف وضعيت نظام وظيفه براي آقايان طبق يكي از موارد ذيل  - ج 

هر غيبت ) بدون مُبرگ سبز اعزام(   تصوير كارت پايان خدمت / تصويركارت معافيت موقت يا دائم / دارندگان دفترچة آماده به خدمت

معافيت تحصيلي معتبر / دارندگان گواهي صادره از نيروهاي  در مـدت اعتبـار آن / دارنـدگان گـواهي اشـتغال بـه ت حصـيل براساس  

نظـامي و انتظـامي مبنـي بـر استخدام در نيروهاي مذكور / دارندگان گواهي صادره از نيروهاي نظامي و انتظامي مبني بر اشتغال به  

نجام خدمت مقرر در قانون معافيت دانش  خدمت دورة ضرورت در نيروهاي مذكور بدون داشتن غيبت اوليه و يا ارائة گواهي مبني بر ا

   ... آموختگان مراكز تربيت معلم از خدمت وظيفة عمومي و

  :اصل گواهينامه موقت پايان تحصيلات  - د

دانش آموختگان جهت دريافت اصل دانشنامه ميبايست اصل گواهينامـه موقـت پايـان تحصـيلات خود را به دانشگاه تحويل يا ارسال 

  .  باشد  وكپي آن قابل قبول نمينمايند 

اي مفقود يا از بين رفته باشد، به قسمت راهنمـاي درخواست صدور گواهينامه    چنانچه اصل گواهي موقت در اثر اتفاق يا حادثه 

امام خميني(ره)   المللي  بين  المثني در وب سايت دانشگاه  نامه  -موقت  ها مراجعه اداره دانش آموختگان و مشمولين بخش آئين 

  .نمائيد

   اخذ دانشنامه مقاطع قبلي  - ه

انجام دهند. ارائه دانش آموختگان جهت دريافت اصل دانشنامه ميبايست لغو تعهد خدمت آموزش رايگان خود را از مقاطع پايين تر 

  كپي برابر با اصل دانشنامه ي مقطع قبلي جهت دريافت اصل دانشنامه مقطع فعلي الزاميست.

اند و از آموزش رايگان استفاده    پرداز كه هزينه تحصيل خود را پرداخت نموده   حـضوري و شهريه  دانش آموختگان شبانه، نيمـه  توجه:

ر  نكرده و  دانشنامه  دريافت  جهت  لذا  ندارند.  علوم  وزارت  سجاد  سامانه  در  نام  ثبت  به  نيازي  فقـط اند،  خود  تحصيلي  يزنمرات 

 .«د» را از طريق پيشخوان خدمت سامانه گلستان بارگذاري و سپس ارسال نمايند  ج»» «بمـوارد«

آموزشي و تحصيلات تكميليمعاونت   


