
مشتریان/ذی نفعان/مخاطبینمسئول فرآیندعنوان فرآیندعنوان فرآیند اصلیادارهمدیریتمعاونتکد فرایند

وزارت عتف/ دانشگاه/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی فرایند ایجاد رشته تحصیلی جدید در مقاطع مختلف تحصیلیبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی1

وزارت عتف/ دانشگاه/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی وکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی فرایند اعلام ظرفیت پذیرش دانشجویان رشته های مقاطع مختلف تحصیلیبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی2

سازمانهای خارج از دانشگاه/ وزارت عتف/ دانشگاه/مدیران/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی فرایند ارائه آمار و اطلاعات آموزشیبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی3

وزارت عتف/ دانشگاه/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند تدوین برنامه درسی و سرفصل دروس رشته تحصیلی جدیدبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی4

وزارت عتف/ دانشگاه/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند بازنگری در برنامه درسی و سرفصل دروس رشته تحصیلی در مقاطع مختلف تحصیلیبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی5

وزارت عتف/ دانشگاه/کارشناسان/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ابلاغ و اجرای برنامه درسی و سرفصل دروس رشته تحصیلی در مقاطع مختلف تحصیلیبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی6

وزارت عتف/ دانشگاه/کارشناسان/مدیران/ اعضای هیأت علمی/ دانشجویانمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی دانشگاهفرایند تدوین یا بازنگری سند راهبردی دانشگاهبرنامه ریزی آموزشی -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی7

کارشناسان/ مدیران/ مدرسان مدعو/ اعضای هیأت علمی/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ارزشیابی کیفیت تدریس اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه با استفاده از نظرسنجی توسط دانشجویان ارزشیابی آموزشی-برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی8

کارشناسان/ مدیران/ مدرسان مدعو/ اعضای هیأت علمی/ دانش آموختگانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ارزشیابی کیفیت تدریس اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه با استفاده از نظرسنجی توسط دانش آموختگان ممتاز ارزشیابی آموزشی-برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی9

کارشناسان/ مدیران/ اعضای هیأت علمی/ کارفرمایان/دانش آموختگان/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند طرح ارزیابی درونی گروههای آموزشی دانشگاه ارزشیابی آموزشیبرنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی10

کارشناسان/ مدیران/ مدرسان مدعو/ اعضای هیأت علمی/ دانش آموختگانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند تسویه حساب دانش آموختگان ممتاز براساس نظرسنجی از دانش آموختگان ممتاز ارزشیابی آموزشی-برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی11

کارشناسان/ مدیران/ مدرسان مدعو/اعضای هیأت علمی/ دانشجویانکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ثبت اطلاعات جامع اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه در سامانه گلستانامور اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی12

کارشناسان/ مدیران/ اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشی(مأموریت، فرصت مطالعاتی، مرخصی و غیره به واحدهای مختلف وزارتی و دانشگاهی)فرایند بررسی و اعلام نظر وضعیت استخدامی اعضای هیأت علمیامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی13

کارشناسان/ مدیران/ مدرسان مدعو/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند ارائه مجوز تدریس به مدرسان مدعو دانشگاهامور مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی14

کارشناسان/ مدیران/ مدرسان مدعو/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند بررسی و ارائه مجوز به دروس زیرحدنصاب، سقف تدریس و غیره اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاهامور اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی15

بورسیه ها/وزارت عتف/کارشناسان/ مدیران/ دانشجویان/ اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند بررسی اعلام نیاز جذب اعضای هیأت علمی جدید و بورسیه های تحصیلی امور اعضای هیأت علمی دانشگاه-برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی16

کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند تأیید صلاحیت آموزشی و شئونات مدرسی اعضای هیأت علمی برای تبدیل وضعیت امور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی17

کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند اعلام وضعیت آموزشی گروه های آموزشی برای تبدیل وضعیت و جذب هیات علمی به دبیرخانه جذب اعضای هیأت علمی دانشگاهامور اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی18

کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشی و کارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند تعیین و ابلاغ کسر از موظف و موظف تدریس مدیران داخل و خارج از دانشگاهامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی19

دانشجویان/کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشیفرایند تعیین و انتخاب مدیران گروههای آموزشی دانشگاهامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی20

دانشجویان/کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشیفرایند تعیین، انتخاب و معرفی استادان نمونه آموزشی دانشگاه امور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی21

وزارت عتف/دانشجویان/کارشناسان/مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشیفرایند تعیین، انتخاب و معرفی اعضای هیأت علمی نمونه کشوریامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی22

مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی و کارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند تدوین و برگزاری دوره های دانش افزایی و توانمندسازی اعضای هیأت علمی دانشگاه امور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی23

کارشناسان/ مدیران/ دانشجویان/ اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ثبت و تأیید برنامه مشاوره، راهنمایی و حضور اعضای هیأت علمیامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی24

کارگروه بهبود و اصلاح فرایندها و روش های انجام کار

لیست فرایندهای دفتر برنامه ریزی آموزشی دانشگاه- 1فرم 

مدیریت برنامه، بودجه، تحول اداری و بهره وری



کارشناسان/مدرسان مدعو/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند بررسی، نظارت و تأیید گزارش و قرارداد حق التدریس اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاهامور اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی25

کارشناسان/مدرسان مدعو/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند بررسی، نظارت و تأیید گزارش و قرارداد حق التحقیق اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاهامور اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی26

کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی وکارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند انجام ترفیع پایه استحقاقی اعضای هیأت علمی دانشگاه امور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی27

کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی وکارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند انجام ترفیع پایه تشویقی پژوهشی اعضای هیأت علمی دانشگاه امور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی28

دانشگاهها/کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ارائه امتیازات ماده دو آئین نامه ارتقاء مرتبه اعضای هیأت علمی دانشگاه به معاونت پژوهشی و فناوری ودانشگاههای دیگرامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی29

کارشناسان/ مدیران/  اعضای هیأت علمیمعاون مدیر برنامه ریزی آموزشی وکارشناس برنامه ریزی آموزشیفرایند تمدید سالانه سنوات اعضای هیأت علمی طرح سربازی و پیمانی دانشگاهامور اعضای هیأت علمی دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی30

کارشناسان/دانشجویان/ مدرسان مدعو/ مدیران/  اعضای هیأت علمیکارشناس مسئول برنامه ریزی آموزشیفرایند ایجاد و به روزرسانی فعالیت زیرسیستمهای مربوط به دفتر برنامه ریزی آموزشی سامانه گلستان امور اعضای هیأت علمی و مدرسان مدعو دانشگاه -برنامه ریزی آموزشی  آموزشی و تحصیلات تکمیلی31

1401تیرماه 

دفتر برنامه ریزی آموزشی دانشگاه- معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه


